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Comunicazione n. 162       Bari, 6.6.2012 

Ai docenti, Al personale ATA, All’albo, Al sito www.liceoartisticopascali.it e, p.c., al DSGA 
 
Oggetto: Adempimenti scrutini ed esami - Convocazione collegio - Nuovo laboratorio di fisica - chimica 
 
Scrutini finali  

1. Controllo assenze Prego i coordinatori di classe di approntare schemi precisi riguardanti le assenze degli alunni e le 
relative giustifiche, risolvendo casi dubbi prima dello scrutinio. 

2. Documentazione crediti I coordinatori delle classi terze, quarte, quinte potranno utilizzare il file Scheda registrazione 
crediti scaricabile dal sito web della scuola. 

 
Esami di stato 
I coordinatori di classe (proff. Carucci e Ferri), in collaborazione con la segreteria didattica, cureranno la predisposizione della 
documentazione da mettere a disposizione delle Commissioni degli Esami di Stato: 
 

1. Verbale dello scrutinio finale, completo dei giudizi di ammissione, tabellone dei voti e prospetti di attribuzione del 
credito scolastico, tabellone di affissione delle ammissioni; 

2. Scheda personale di ogni candidato, contenente il curriculum scolastico (a cura della segreteria), l’attribuzione del 
credito scolastico del triennio (verificato a cura del coordinatore di classe) e il giudizio di ammissione (dovrà essere 
predisposto in bozza dal coordinatore prima dello scrutinio, approvato dal Consiglio di Classe, riportato sul verbale di 
ammissione e sulla scheda – studente con copia - incolla); 

3. Copia dei programmi di tutte le discipline, firmati dai docenti e da almeno tre alunni; 
4. Il Documento del 15 maggio della classe in duplice copia; 
5. Relazione in busta chiusa dei docenti specializzati, relativa al percorso degli alunni diversamente abili. 

Tutte le prove scritte, grafiche e ogni altra prova, che è stata strumento di verifica dell’ a. s., le simulazioni delle terze prove, 
corrette e valutate, dovranno essere riposte ordinatamente e tenute a portata di mano per eventuali consultazioni. 

Affido ai coordinatori, in collaborazione con tutti i docenti delle discipline artistiche, il compito di verificare con largo anticipo la 
disponibilità dei vari tipi di fogli timbrati per le prove scritte (protocollo, da disegno ecc.), nonché del materiale necessario per le 
prove di laboratorio, già richiesto alla segreteria ed acquistato. 

Alla commissione sarà affidata una postazione pc + stampante, connessa ad internet. Quest’anno tutte le operazioni relative agli 
atti ed alle fasi d’esame, compresa la verbalizzazione, saranno effettuate, a cura della commissione, utilizzando il nuovo applicativo 
ministeriale Commissione web, http://www.istruzione.it/web/istruzione/esame-di-stato/commissione-web. Si invitano i 
commissari interni a visionare individualmente i tutorial presenti ai precedente link ed a consultare i proff. Fiore e Leo, per 
spiegazioni il giorno 14, ore 11:30, aula 22 bis. Anche la trasmissione delle tracce d’esame avverrà per la prima volta on line. Il 
referente del “plico telematico” è l’assistente tecnico Mario Carone, che ha già partecipato alle simulazioni di trasmissione delle 
prove, che vengono spedite e ricevute in formato criptato. 

Convocazione del Collegio dei docenti 
Il Collegio dei docenti è convocato il 14 giugno, dalle ore 8:30 alle ore 10:30 per discutere e deliberare sul seguente o. d. g.: 

1. Approvazione verbale seduta 15 maggio 2012 
2. Comunicazioni della dirigente 
3. Lettura ed approvazione relazioni docenti assegnatari funzioni strumentali 
4. Iniziative per il recupero degli alunni con sospensione di giudizio e calendario dei relativi scrutini 
5. Calendario scolastico a. s. 2012-13 
6. Criteri formazione delle classi prime e terze a. s. 12-13 
7. Criteri di assegnazione dei docenti alle classi a. s. 12-13 
8. Accoglienza alunni classi prime a. s. 12-13 
9. Esami integrativi 

Preciso che l’o.d.g. e la durata del Collegio, a causa di eventi ad oggi ignoti, potrebbero subire variazioni, che saranno 
successivamente comunicate.  

Al termine della riunione saluteremo i docenti “in pensione” dal 1° settembre. 

Nuovo laboratorio di fisica - chimica 
I docenti di matematica e fisica, scienze e chimica, compresi quelli specializzati, sono convocati il giorno 15 giugno, dalle 11 alle 13, 
per il primo incontro di formazione sull’uso dei dispositivi acquistati. I docenti coordinatori di classe (Pizzuto, Sergi, Simone) 
saranno sostituiti nell’incontro con le famiglie degli alunni sospesi.  

Il dirigente scolastico 
Prof.ssa Prudenza Maffei 


