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SCHEDA DI RICEZIONE TELEFONATE

Ha telefonato: 

COGNOME e  NOME : ____________________________________________________________

DATA: ___________________________________   ORE: ________________________________

eventuale  UFFICIO DI APPARTENENZA: ____________________________________________

n° telefonico da richiamare: _________________________________________________________

vuole parlare con: 

· D.S.

· D.S.G.A.

· Segreteria

· Altre persone _______________________________________________________________

L’operatore del centralino è: ________________________________________________________

N.B. Occorre compilare tale scheda solo nei seguenti casi:

· assenza della persona richiesta;

· telefonata fuori orario
Inoltre, BISOGNA SEMPRE PASSARE LE CHIAMATE dell’Ufficio Scolastico Provinciale, Regionale o del Ministero, della Provincia di Bari o del Comune  [image: image2.png]



